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INNOVATION COACH

UMOWA RAMOWA Z EKSPERTEM NR ........ /D/89/2021

zawartaw dniu ................. pomigdzy Instytutem Podstawowych Problemoéw Techniki Polskiej
Akademii Nauk (dalej: IPPT PAN), ul. Pawinskiego 5b, 02-106 Warszawa, reprezentowanym
przez:

zwanym dalej Zamawiajacym, a

Imiona i nazwisko:
Tytut naukowy:

Miejsce zamieszkania:

Adres do korespondencji

Numer PESEL:

Numer NIP?!:

zwanym dalej Wykonawca, zwanych dalej tacznie Stronami.

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy ramowej jest ustalenie warunkow dotyczacych wykonania
przez Wykonawce dziet polegajacych na przeprowadzeniu coachingu i przygotowaniu
rekomendacji dla przedsigbiorstwa w formie pisemnej (,,Rekomendacja dla
przedsiebiorstwa”) oraz wypelnieniu raportu z coachingu w formie elektronicznej

! Prosze uzupehic¢ w przypadku rozliczania si¢ jako osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
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(,,Raport”) w ramach projektu ,,Innovation Coach — wsparcie w rozpoczeciu dzialalnosci
B+R+I”, zgodnie z Instrukcja postepowania dla Coacha innowacji stanowiacej zalacznik
nr 1 do niniejszej Umowy, zwane dalej Dzietem.

. Dzieta kazdorazowo beda okreslane przez Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie przesytat

droga mailowg Wykonawcy Zaméwienie na wykonanie dzieta, stanowigce zatgcznik nr 2 do
niniejszej Umowy, okreslajace dane przedsigbiorstwa, ktorego ma dotyczy¢ wykonanie dzieta
oraz termin wykonania dzieta. Zawarcie przedmiotowej umowy nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do zlecenia dzieta Wykonawcy. Wykonawcy nie przystuguja roszczenia
0 zlecenie Dzieta.

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne kwalifikacje do wykonania Dziet.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Dziel, ktore zostang mu zlecone na zasadach
okreslonych W niniejszej umowie. Dniem przyjecia Dzieta do realizacji jest dzien
przyjecia Zamowienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 2.
Zamawiajacy przesyla podpisane Zamoéwienie w formie skanu na adres mailowy wskazany
przez Wykonawcg.
Wykonawca przyjmuje Zamoéwienie poprzez mailowe potwierdzenie przyjecia Zamowienia,
przestane W ciggu 3 dni od otrzymania Zamowienia do Zamawiajacego. Za dzien otrzymania
Zamoéwienia uznaje si¢ dzien wystania wiadomosci e-mail przez Zamawiajgcego. Brak
potwierdzenia przez Wykonawce 0znacza odmowe przyjecia Zlecenia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ terminowo oraz nalezycie wykonaé¢ Dzieta, tj. zgodnie
Z najwyzsza Starannoscia, wykorzystujac W najwyzszym Stopniu swoja wiedzg, umiejetnosci
i zdolnosci tak, aby wtasciwosci Dziet doktadnie odpowiadaty potrzebom Zamawiajgcego.
Termin wykonania Dzieta zostanie kazdorazowo okreslony w Zamoéwieniu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac¢ Zamawiajgcego 0 zaistnieniu kazdej okolicznosci,
ktora moglaby mie¢ wptyw na jako$¢ Dzieta lub dotrzymanie terminu jego wykonania.

. Wykonawca ponadto zobowigzuje si¢ do:

1) informowania Zamawiajacego, na jego prosbe, 0 stanie zaawansowania wykonania Dzieta;

2) uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego na istotne zmiany Dzieta;

3) zachowania w tajemnicy informacji objetych tajemnicg przedsigbiorstwa, ktore zostaty mu
powierzone przez przedsiebiorce podczas realizacji ustugi coachingu lub powzigte
w zwigzku z realizacja umowy, przetwarzania udost¢pnionych informacji wytacznie
w celu w jakim zostaty mu powierzone, ich ochrony przed niepowotanym dostgpem lub
utratg, nieprzekazywania oraz nieujawniania takich informacji jakiejkolwiek osobie
trzeciej bez wyraznej, uprzedniej zgody przez przedsi¢biorce podczas realizacji ustugi
coachingu, wyrazonej w formie pisemnej.

§3
Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do:
1) terminowego regulowania naleznosci z tytutu niniejszej Umowy;
2) udzielania Wykonawcy informacji koniecznych do wykonania Dzieta i realizacji Umowy.

§4
Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego i niezwlocznego powiadamiania si¢ na pismie
0 zaistniatych przeszkodach w wypetianiu wzajemnych zobowiazan w trakcie wykonywania
przedmiotu niniejszej Umowy.

§5
2
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Umowa ramowa jest podpisana na czas okreslony od momentu podpisania do dnia 31.12.2022
r. W tym czasie Zamawiajacy ma prawo zleci¢ Wykonawcy do wykonania maksymalnie 5
Dziet.
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. W przypadku opdznienia w wykonaniu Dzieta, Wykonawca bezzwlocznie powiadomi

Zamawiajgcego 0 fakcie opoznienia oraz jego przyczynach.

§6
Zamawiajacy kazdorazowo pisemnie potwierdza wykonanie i przekazanie mu Dzieta przez
Wykonawce albo odmawia jego przyjecia i sporzadza wykaz zastrzezen. Dokumentem
potwierdzajacym odbior Dzieta jest protokot odbioru, sporzadzony na formularzu
wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora IPPT PAN nr D/021-25/2015, zwanym dalej
Zarzadzeniem (zalacznik nr 3).
Przekazanie Dzieta nastgpi w formie pisemnej rekomendacji dla przedsi¢biorcy oraz
wypelnieniu raportu w formie elektronicznej. Rekomendacje dla przedsigbiorcy zostang
przygotowane w formie pisemnej i elektronicznej i przekazane w terminie wynikajagcym
z Zamowienia na adres wskazany w Instrukcji postepowania dla coacha innowacji (zatgcznik
nr 1). Termin wykonania raportu i rekomendacji dla przedsiebiorcy wynikajacy z Zamowienia
uwazany bedzie za zachowany, jezeli w terminie wynikajacym z Zamoéwienia dokumenty,
0 ktorych mowa powyzej zostang przekazane w formie elektronicznej.
Osobg umocowang do dokonania odbioru Dzieta w imieniu Zamawiajacego jest kierownik
projektu lub osoba go zastgpujaca

. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego Wykazu zastrzezen Wykonawca zobowigzany

jest do dostosowania Dzieta do stanu zgodnego z wykazem zastrzezen w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji o0 zastrzezeniach Zamawiajacego. W przypadku
dostosowania Dzieta do stanu zgodnego z wykazem zastrzezen w terminie przez Wykonawcg,
Zamawiajacy nie naliczy odsetek ani kar umownych za przekroczenie terminu.

Za dat¢ wykonania Dzieta uwaza si¢ dzien przyjecia Dzieta przez Zamawiajacego.

Podstawa do wystawienia faktury/rachunku ? przez Wykonawce jest podpisany przez
Zamawiajacego protokot odbioru, o ktorym mowa w ust. 1.

§7

Za prawidtowe wykonanie kazdego z Dziel, zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplacic¢
Wykonawcy kazdorazowo wynagrodzenie brutto w wysokosci 4 000 zt (stownie: cztery tysigce
ztotych, zero groszy) brutto — dalej jako ,,wynagrodzenie za jedno dzieto”. Maksymalna, taczna
warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie dziet nie moze osiggnaé wiecej niz 20 000 zt (stownie
dwadziescia tysiecy ztotych).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Dzieta.

. Zawykonanie dzieta w czgsci, ze wzgledu na okolicznosci za ktore Wykonawca nie odpowiada

i wynikajg one z braku checi wspolpracy ze strony przedsiebiorstwa, Wykonawcy kazdorazowo
bedzie przystugiwato wynagrodzenie brutto w wysokosci 800 zt (stownie: osiemset ztotych)
brutto.

Ptatnos¢ nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia dorgczenia przez
Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku, sporzadzonego na formularzu
wprowadzonym Zarzadzeniem, po przyj¢ciu Dzieta przez Zamawiajacego. Za dzien zaptaty
uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

2 Niepotrzebne skresli¢
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. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi przychod Wykonawcy
z tytutlu przeniesienia majatkowych praw autorskich na Zamawiajacego W sposob opisany w §
10.

. Podpisanie niniejszej umowy nie jest rownoznaczne z zawarciem umowy o dzieto. Umowa
0 dzieto jest uznana za zawartg PO przestaniu przez Zamawiajacego Zamowienia oraz
zaakceptowaniu Zamowienia przez Wykonawce w formie mailowey.

§8

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy o dzieto zawartej na podstawie Zamowienia w catosci

na mocy jednostronnego o$wiadczenia, bez wyznaczania dodatkowego terminu, gdy op6znienie

Wykonawcy z oddaniem Dzieta do odbioru zgodnie z terminem okreslonym w Zamaéwieniu

przekroczy 21 dni.

. Zamawiajacy moze skorzystaé z prawa odstgpienia od umowy w terminie do 14 dni po uptywie

opdznienia, 0 Ktorym mowa w poprzednim zdaniu.

. Jezeli Wykonawca wykonuje Dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny z umowa, Zamawiajacy

wezwie go do zmiany sposobu wykonania Dzieta. Zmiana nastgpi nie p6zniej niz w terminie 3

dni roboczych od dnia wezwania. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu

Zamawiajacy moze 0d umowy 0 dzieto zawartej na podstawie Zamowienia odstagpi¢ w terminie

14 dni liczonym od dnia bezskutecznego uptywu terminu. W przypadku dostosowania sposobu

wykonywania Dzieta w terminie przez Wykonawceg, Zamawiajgcy hie naliczy odsetek ani kar

umownych za przekroczenie terminu.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy zamiast odstepowac¢ od umowy moze

powierzy¢ dokonczenie lub poprawienie Dzieta osobie trzeciej na koszt Wykonawcy.

. W razie powierzenia wykonania dzieta bez pisemnej zgody Zamawiajacego innemu

podmiotowi, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstagpienia od umowy w terminie 7 dni od

powzigcia wiedzy o takim powierzeniu i naliczenia kary umownej w wysokosci 10%

wynagrodzenia za jedno dzieto okreslonego w § 7 ust. 1

. W przypadku niedostosowania Dzieta do stanu zgodnego z wykazem =zastrzezen albo

niedotrzymania przez Wykonawce terminu, o ktérym mowa w § 6 ust. 4, Zamawiajgcy moze

odstgpi¢ od Umowy w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niedostosowania Dzieta do stanu zgodnego z wykazem zastrzezen albo od dnia bezskutecznego

uptywu terminu, o ktérym mowa w § 6 ust. 4.

. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1, 2

lub 4, Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do Zamawiajacego zadne roszczenia z tytutu

zawarcia oraz wykonania niniejszej Umowy, w tym odszkodowawcze oraz o zaptate
jakiegokolwiek wynagrodzenia.

. Wykonawca jest uprawniony do odstgpienia 0od Umowy na mocy jednostronnego oswiadczenia

w przypadku, gdy ze wzgledu na brak wspoétdziatania ze strony Zamawiajacego nie jest

mozliwe wykonanie Dzieta.

. Strony postanawiajg, ze Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna:

1) za odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w szczegodlnoscei tych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 oraz 4, w wysokosci 10%
wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy za jedno dzieto;

2) za opoznienie W przekazaniu Dzieta Zamawiajacemu W wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy za jedno dzieto za kazdy
rozpoczgty dzien op6znienia. Kary umownej nie nalicza si¢ za udokumentowany okres
wynikajacy z braku wspolpracy ze strony przedsigbiorstwa;
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3) W razie niewykonania dzieta, Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia i zaptaci

Zamawiajacemu kare umowng W wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w §
7 ust. 1 Umowy za jedno dzieto;

9. Kary umowne podlegaja taczeniu. Laczna wysoko$¢ kar umownych nie przekroczy wysokosci

wynagrodzenia za zlecone Wykonawcy Dzieta.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia kwoty naliczonych kar umownych z naleznego

Wykonawcy wynagrodzenia.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania

uzupehniajgcego przekraczajacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie

poniesionej szkody.

12. Zamawiajacy moze dokona¢ wypowiedzenia Umowy ramowej z zachowaniem

1-miesigcznego terminu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego,

w przypadku wstrzymania finansowania projektu ,,Innovation Coach — wsparcie w rozpoczeciu

dziatalnos$ci B+R+I".

13. Oswiadczenie 0 odstgpieniu 0d umowy oraz o$wiadczenie 0 wypowiedzeniu Umowy

ramowej wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
1. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe wykonanie Dziela.
2. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ Dzieto osobiscie.
3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze i doswiadczenie branzowe do
wykonania Dzieta.
4. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie podejmowat dziatan reklamujacych ustugi whasne oraz
podmiotow zewnetrznych 0 charakterze konsultingowym, jak rowniez nie bedzie osobiscie
$wiadczyt takich odptatnych ustug w stosunku do przedsigbiorcy objetego coachingiem.
5. Wykonawca wyraza zgode na wykorzystywanie przez Zamawiajacego udzielonych w ankiecie
opinii o projekcie do celow promocyjnych i informacyjnych, w tym na publikowanie opinii
i fragmentow wypowiedzi Wykonawcy na stronie internetowej i w mediach spotecznos$ciowych
projektu.

§ 10

1. Wykonawca o$wiadcza, ze Dzieto nosi cechy utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Z chwila przyjecia Dzieta, Wykonawca przenosi bez ograniczen terytorialnych tj. zaréwno
w Polsce, jak i za granica, na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do utworu na
nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie utworu na wszelkich nosnikach dostgpnych w chwili zawarcia Umowy oraz na
wszelkich nosnikach postaci cyfrowej umozliwiajacych eksploatacje przy uzyciu
komputera, sieci Internet oraz roznego rodzaju technik multimedialnych;

2) zwielokrotnianie utworu przy uzyciu wszelkich technik dostgepnych w chwili zawarcia
Umowy (w tym techniki offsetowej, kserograficznej, cyfrowej, audiowizualnej)
na nosnikach, o ktéorych mowa w pkt. 1;

3) wprowadzanie do obrotu bez ograniczen przedmiotowych, terytorialnych i czasowych
I bez wzgledu na przeznaczenie;

4) wprowadzanie do dowolnego rodzaju pamigci trwatej komputera oraz do pamieci
nietrwatej;
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5) najem lub dzierzawa zwiclokrotnieh utworu bez wzgledu na forme i technike ich
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utrwalenia I zwielokrotnienia oraz na zastosowany nosnik materialny lub
jego brak;

6) nadawanie utworu za pomoca wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stacjg
naziemng lub za po$rednictwem satelity;

7) publiczne udostgpnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostgp
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich
do utworu oraz przenosi na Zamawiajagcego wytaczne prawo zezwalania na wykonywanie
zaleznych praw autorskich.
W przypadku, gdyby w przysztosci powstaty nowe pola eksploatacji, ktore Zamawiajacy bedzie
chcial wykorzysta¢, Wykonawca zobowiazuje si¢, w terminie 14 dni od otrzymania zadania od
Zamawiajacego, przenie$¢ autorskie prawa majatkowe oraz prawa zalezne do utworu na tych
polach, w ramach wynagrodzenia przewidzianego Umowag, W zakresie okreslonym
W niniejszym paragrafie.
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego Wlasnos¢ nosnikoéw, na ktorych utrwalono utwor.
Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do przedmiotu Umowy nie sg ograniczone
w zakresie objetym Umowa, W szczegdlnosci jego zobowigzania wynikajace z Umowy nie
naruszajg praw innych osob.
Wynagrodzenie przewidziane niniejsza Umowa obejmuje wszystkie pola eksploatacji
okreslone w Umowie oraz w cato$ci zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy,
takze co do przysztych pol eksploatacji, z tytutu przeniesienia majatkowych praw autorskich
oraz zaleznych do utworu na wszystkich polach eksploatacji okreslonych w Umowie oraz
z tytutu przeniesienia prawa wtasnosci nosnikoéw, o ktorych mowa w ust. 5 powyze;.

§11

Do kontaktow zwigzanych z wykonywaniem postanowien niniejszej Umowy, z wyjatkiem
sktadania o$wiadczen woli dotyczacych jej tresci, W szczegolnosci oswiadczen dotyczacych
zmiany lub rozwigzania Umowy, Zamawiajacy wyznacza Koordynatora projektu p. Anne
Sek; e-mail: anna.sek@cpbue.pl; telefon: +48 728 518 206.

Dane kontaktowe Wykonawcy: e-mail:........................ ,telefon: +48 .......................

§ 12
Ewentualne spory, jakie mogg wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej Umowy, Strony beda
staraty si¢ rozwiaza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spory beda oddane do
rozstrzygnigcia Sadowi powszechnemu wlasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§13
Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest IPPT PAN, ul. Pawinskiego 5b, 02-106
Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w celach zwigzanych
z zawarciem iwykonaniem umowy i zostang udost¢pnione wylacznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Wykonawca posiada prawo dost¢pu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania.

. Wykonawca o$wiadcza, ze jego dane osobowe podane w preambule sg zgodne ze stanem

faktycznym.
Przelew wierzytelnosci z tytutu Umowy na zasadach okre$lonych w Kodeksie cywilnym jest
dopuszczalny jedynie za zgoda Zamawiajacego wyrazong W formie pisemne;j.

6
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4. Wszelkie zmiany i uzupelnienia Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i sg skuteczne po podpisaniu przez obie strony.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, oraz
inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

6. Umowe sporzgdzono W dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

7. Zataczniki stanowig integralng cz¢§¢ Umowy.
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Zataczniki do Umowy:
Zatacznik nr 1 — Instrukcja postepowania dla coacha innowacji

Zatacznik nr 2 — Wzér zamoéwienia dzieta
Zatacznik nr 3 - Zarzadzenie Dyrektora IPPT PAN nr D/021-25/2015

Wykonawca Kierownik projektu/zlecenia Dyrektor IPPT PAN
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INNOVATION COACH

Zatacznik nr 1 - Instrukcja postepowania dla Coacha Innowacji

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA DLA COACHA INNOWACII

1. Coach podpisuje jednorazowo Umowe ramowg z Zamawiajgcym oraz Oswiadczenie o spetnia-
niu kryteriow formalnych. Uzupetnione i podpisane skany coach przesyta na adres e-mail:
karolina.sawicka@innovationcoach.pl nie pdzniej niz kolejnego dnia po otrzymaniu dokumen-
tow.

2. Przy kazdym zleceniu ustugi coachingu coach akceptuje elektronicznie Zaméwienie dzieta oraz
przesyta podpisany skan Oswiadczenia o poufnosci i bezstronnosci.

3. Oryginaty ww. dokumentédw tj. Umowe ramowg, Os$wiadczenie o spetnianiu kryteriow
formalnych oraz Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci coach przesyta pocztg (listem
poleconym priorytetowym) niezwtocznie na adres:

Centrum Projektéw Badawczych Unii Europejskiej

ul. Hrubieszowska 6a

01-209 Warszawa

4. Coach otrzymuje od Zamawiajgcego wzér rekomendacji dla przedsiebiorcy, ktéry uzupetnia
i przesyta po zrealizowaniu ustugi coachingu.

Coach otrzymuje rowniez karte konsultacji przedsigbiorstwa celem wstepnego zapoznania
si¢ z jego profilem i potrzebami.

5. Coach zaznacza na biezaco w harmonogramie panelu Innovation Coach:
- nawigzanie kontaktu z przedsigbiorcg i umowienie daty spotkania,
- zrealizowane spotkanie z przedsigbiorca,
- przygotowanie Rekomendacji i przekazanie do opiekuna.
(jesli coach nie zaznaczy kolejnych krokéw w harmonogramie panelu Innovation Coach
otrzyma na adres e-mail przypomnienie).

6. Zasady wspdtpracy z przedsiebiorstwem w ramach ustugi coachingu innowacji.

a) Praca przygotowawcza przed pierwszym spotkaniem z przedsiebiorca.

Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w karcie konsultacji zadaniem coacha jest pozyska-
nie informacji o przedsiebiorcy. Coach powinien pozna¢ podstawowe informacje o przedsiebior-
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stwie (analiza danych dostepnych w Internecie) - czy przedsiebiorca jest aktywny (KRS/NIP), w ja-
kiej branzy dziata lub w jakiej branzy chce rozwija¢ innowacje, a nastepnie dokona¢ wstepnej
analizy branzy i Srodowiska przedsiebiorcy lub branzy w jakiej chce rozwija¢ innowacje. Informa-
cje pozyskane przed pierwszym spotkaniem z przedsiebiorcg postuzg coachowi do efektywnego
przeprowadzenia analizy przedsiebiorstwa i jej otoczenia biznesowego w trakcie pierwszego spo-
tkania.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
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b) Pierwsze spotkanie coacha innowacji z przedsiebiorcg (pierwszy tydzien coachingu).

¢ Zamawiajgcy informuje przedsiebiorstwo mailowo o przydzielonym coachu podajac jego dane
i termin realizacji coachingu, jak rowniez przesyta przedsiebiorstwu List rekomendacyjny uwie-
rzytelniajacy osobe coacha.

¢ Coach kontaktuje sie z przedsiebiorstwem i przedstawia swoje doswiadczenie zawodowe
w kontekscie roli coacha oraz omawia swojg role i cele wspodtpracy z przedsiebiorcg w trakcie
ustugi.

 Pierwsze spotkanie stuzy zapoznaniu sie z przedsiebiorca, w tym poznaniu jego potencjatu. Zo-
stajg wstepnie omdéwione kierunki dziatan. Coach nakresla czym sg prace badawczo-rozwojowe
i innowacje.

» Coach pozyskuje od przedsiebiorcy informacje o znanej mu konkurencji. Spotkanie jest réwniez
okazjg do dyskusji dlaczego do tej pory przedsiebiorca nie realizowat innowacji lub nie starat
sie o dotacje i Srodki publiczne.

¢ Coach powinien dokonac¢ rozeznania w zakresie mozliwosci przedsiebiorcy odnosnie prowadze-
nia prac badawczo-rozwojowych i wdrazania innowacji. Szczegdlng uwage nalezy zwrdécié na
zasoby wiasne przedsiebiorcy, w tym stan finansowy firmy, park maszynowy i zasoby ludzkie.

¢ Coach, dla pdiniejszego wskazania odpowiednich sciezek ubiegania sie o wsparcie ze Srodkdéw
europejskich, powinien pozyska¢ informacje odnosnie statusu przedsiebiorstwa, kultury inno-
wacji oraz metod zarzadzania firmg. Ewentualne doswiadczenie we wspétpracy z innymi fir-
mami i instytucjami zewnetrznymi (w tym jednostkami naukowymi) moze by¢ atutem przed-
siebiorcy przy formowaniu ewentualnego konsorcjum dla wspdlnego ubiegania sie o wsparcie
ze srodkow europejskich.

c) Przygotowanie rekomendacji (drugi tydzien coachingu).

« Coach analizuje przypadek przedsiebiorcy oraz przygotowuje rekomendacje dla przedsiebiorcy.

» Czas pomiedzy spotkaniami z przedsiebiorcg jest czasem pracy coacha. Jego zadaniem jest przy-
gotowanie koncepcji potencjalnego wdrozenia innowacji u przedsiebiorcy. Koncepcja ta po-
winna zostac ujeta w formie elektronicznej w rekomendacjach dla przedsiebiorcy.

» Coach przygotowuje rekomendacje na podstawie swojej wiedzy, informacji o rynku, konkuren-
cji oraz informacji uzyskanych ze spotkania z przedsiebiorcg. Coach powinien wskaza¢ kierunki
i sciezki, ktére pomogg przedsiebiorcy w opracowaniu i wdrozeniu innowacji. Coach powinien
rowniez wskazaé w rekomendacjach informacje dotyczgce ubiegania sie przez przedsiebiorce
o pomoc ze srodkow POIR oraz srodkéw europejskich i/lub wskazaé inne sposoby wdrozenia
proponowanych rozwigzan.
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d) Drugie spotkanie coacha z przedsiebiorca (trzeci tydzien)
¢ Coach kontaktuje sie z przedsiebiorcg i wspdlnie z przedsiebiorcg aranzuje spotkanie — w sie-
dzibie przedsiebiorstwa lub on-line.
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¢ Celem drugiego spotkania jest zaprezentowanie przez coacha wstepnej wersji rekomendacji
dla przedsiebiorcy. Nalezy zapewnié¢ czas na wyjasnienie watpliwosci przedsiebiorcy i odpowie-
dzi na pytania oraz pozyskanie informacji zwrotnej.

e Coach na podstawie informacji zwrotnej od przedsiebiorcy modyfikuje i/lub uzupetnia reko-
mendacje dla przedsiebiorcy i przygotowuje jego ostateczng wersje.

* W rekomendacjach dla przedsiebiorcy powinny zosta¢ oméwione mozliwosci finansowania in-
nowacji ze srodkéw POIR oraz srodkéw europejskich.

¢ Coach powinien jednoczesnie poinformowac o wsparciu w zakresie weryfikacji pomystu na pro-
jekt w ramach $ciezki | instrumentu STEP.

e) Rozliczenie sie coacha z zamawiajgcym (czwarty tydzien coachingu).

* Coach przesyta edytowalng wersje wypetnionej rekomendacji oraz wypetnia elektronicznie ra-
port koricowy nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu realizacji ustugi okreslonym w Zamowieniu
na adres e-mail: karolina.sawicka@innovationcoach.pl.

» Zamawiajgcy weryfikuje przestane dokumenty pod katem formalnym i merytorycznym iw ra-
zie potrzeby prosi o naniesienie poprawek. Coach nanosi poprawki i ponownie przesyta doku-
menty do akceptacji.

* Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego wers;ji elektronicznej rekomendacji i raportu kornco-
wego Zamawiajgcy prosi o zatgczenie podpisanych dokumentéw w  panelu
www.innovationcoach.pl.

» Zamawiajacy przesyta do przedsiebiorcy poczta e-mail podpisany egzemplarz rekomendacji.

« Po zakonczeniu ustugi coachingu coach wypetnia ankiet¢ podsumowujaca.

« Coach przesyta wypetniony i podpisany skan rachunku i protokotu w dniu zakonczenia ustugi
na adres e-mail: karolina.sawicka@innovationcoach.pl oraz oryginaly ww. dokumentow nie-
zwlocznie na adres:

Centrum Projektéw Badawczych Unii Europejskiej
ul. Hrubieszowska 6a
01-209 Warszawa
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Zalacznik nr 2 — Wzér Zamowienia dziela

Dane Coacha:

Imiona i Nazwisko Coacha:
Miejsce zamieszkania:
Adres do korespondenciji:
Numer umowy ramowej:

Dane przedsiebiorstwa objetego coachingiem:

Firma:

Adres:

REGON:

NIP:

KRS:
Przedmiot Dzieta: Przeprowadzenie coachingu i przygotowanie w formie pisemnej
rekomendacji dla przedsigbiorstwa .....ceceeeeeceeonn oraz wypelnieniu raportu w formie
elektronicznej w ramach projektu ,,Innovation Coach — wsparcie w rozpoczgciu dziatalnosci
B+R+1".

Termin wykonania dzieta: od ............. do...coooninninns

Podpis Zamawiajacego:

IPPT PAN
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Zalacznik nr 3 — Zarzadzenie nr D/021-25/2015

Fundusze )
i Europejskie Rzeczpospolita

Zarzadzenie nr D/021-25/2015
Dyrektora Instytutu Podstawowych Probleméw Techniki PAN z dn.
13 listopada 2015 .

w sprawie odbioru i archiwizowania prac bedacych wynikiem umow o dzieto zawartych przez
IPPT PAN

Na podstawie §10 p. 2 Statutu Instytutu Podstawowych Probleméw Techniki Polskiej Akademii
Nauk (Instytutu) zarzadzam, co nastepuje.

§1

Osoby wykonujace prace badawcze lub techniczne w projektach realizowanych wnstytucie, zwane
dalej wykonawcami, mogg by¢ zatrudniane do tych prac w formie umowy o dzieto, jezeli spet-
nione sg nastepujgce warunki:

1.prace objete umowa koncza si¢ mierzalnym wynikiem, zwanym dalej dzietem,
2.wykonawca
a)nie jest pracownikiem Instytutu, lub

b)jestpracownikiem Instytutu, ale wramach swoich obowigzkow stuzbowych wykonuje
prace rodzajowo rozng od tej, ktora jest tematem dzieta.

§2

1. Podstawg odbioru wykonanych prac i wyptaty wynagrodzenia jest przedstawienie przez
wykonawca kompletnego dzieta.

2. Odbioru dzieta dokonuje kierownik projektu. Jesli nie ma zastrzezen, kierownik projektu pod-
pisuje protokot odbioru na formularzu stanowigcym Ztacznik nr 1 do Zarzadzenia, przejmujac
tym samym odpowiedzialno$¢ wobec Dyrektora Instytutu za kompletnos¢ i zadowalajaca jakosé
wykonanej pracy. Nastepnie protokot podpisuje Dyrektor Instytutu lub jego Zastepca, ktory ro-
wniez moze zazadac przedstawienia mu dzieta.

3. W przypadku kiedy wykonawca dzieta jest kierownik projektu odbioru dzieta dokonuje
Dyrektor Instytutu lub jego Zastepca.

4. Po dokonaniu odbioru wykonawca wystawia Instytutowi rachunek na formularzu stan-
owigcym Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia jest spetnienie
procedury opisanejw§3,copotwierdzapodpiskierownikaDzialu Zarzadzania i Koordynacji Ba-
dan Naukowych na rachunku
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§3

Po podpisaniu protokotu odbioru kierownik projektu przekazuje dzieto do Dziatu Zarzadzania
1 Koordynacji Badan Naukowych w celu archiwizacji. Dzieta sg archiwizowane w nastepujacy sposob:

1. artykuty,raporty,analizyiinnedokumentywformie pisemnej—oryginatdokumentuw formie
pisemnej,

2. programy komputerowe iinne dzieta wymagajace formy cyfrowej —kopia na nosniku np. CD lub
DVD,

3. urzadzenia, instalacje i inne formy przestrzenne — fotografia wraz z opisem dzieta i infor-
macja gdzie ono sit znajduje,

4. inne formy dziet— sposob archiwizacji bedzie kazdorazowo ustalany z Kierownikiem Dziatu
Zarzadzania | Koordynacji Badan Naukowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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